	Beispiel: Alle Angaben in dieser Vorlage sind erfunden. Ersetze die Texte und die Angaben in [eckigen Klammern] durch deine eigenen und lösche diesen Hinweis.



Katharina Beispiel
[Straße Hausnummer]
[PLZ] Osnabrück
[Telefonnummer]
katharina.beispiel@example.com

Muster Steuerberatungsgesellschaft mbH
Frau Beispiel
[Straße Hausnummer]
49074 Osnabrück
[Ort], [Datum]
Bewerbung als Steuerfachangestellte in der Finanzbuchhaltung
Sehr geehrte Frau Beispiel,
seit fünf Jahren führe ich in einer Kanzlei die Finanzbuchhaltung für Handwerksbetriebe, Einzelhändler und Freiberufler. Für Ihr Team suchen Sie eine Steuerfachangestellte, die eigene Mandate in der Finanzbuchhaltung übernimmt und an Abschlüssen mitarbeitet. Genau diese Arbeit mache ich gern und gründlich.
Ich verbuche in DATEV Kanzlei-Rechnungswesen, bereite Umsatzsteuer-Voranmeldungen und Einnahmenüberschussrechnungen vor und erstelle Einkommensteuererklärungen. Viele unserer Mandanten habe ich auf digitale Belegverarbeitung umgestellt und ihnen dabei am Telefon die ersten Schritte erklärt.
An Jahresabschlüssen von Kapitalgesellschaften habe ich bisher nur zugearbeitet. Ich möchte diesen Bereich ausbauen und mache dafür berufsbegleitend den Lehrgang zur Steuerfachwirtin, die Prüfung plane ich für 2027.
[Ersetze die Beispiele durch eigene, die Anforderungen aus deiner Anzeige belegen.]
Ich kann zum 1. Juni 2027 bei Ihnen beginnen, damit meine Kanzlei die Abschlusszeit noch mit mir abschließen kann. Über eine Einladung zum Gespräch freue ich mich sehr.
Mit freundlichen Grüßen
Katharina Beispiel
Anlagen: Lebenslauf, Abschlusszeugnis, Arbeitszeugnis, Anmeldung Lehrgang Steuerfachwirtin
Dieses Anschreiben in 32 Designs gestalten und mit dem KI-Coach an deine Stelle anpassen: hirezard.com/vorlagen/berufe/steuerfachangestellte
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