	Beispiel: Alle Angaben in dieser Vorlage sind erfunden. Ersetze die Texte und die Angaben in [eckigen Klammern] durch deine eigenen und lösche diesen Hinweis.



Lebenslauf
Jana Beispiel
Medizinische Fachangestellte
[Straße Hausnummer] · [PLZ] Leipzig · [Telefonnummer] · jana.beispiel@example.com
Geburtsdatum und Foto sind freiwillig: [optional]
KURZPROFIL
Medizinische Fachangestellte mit fünf Jahren Erfahrung in einer hausärztlichen Gemeinschaftspraxis, sicher in Blutentnahme, EKG und Quartalsabrechnung nach EBM. Sucht eine Stelle in einer internistischen Praxis mit Schwerpunkt Diabetologie.
BERUFSERFAHRUNG
	07/2021 – heute
	Medizinische Fachangestellte
Hausarztpraxis Dr. Beispiel und Kollegen, Leipzig
Betreut den Empfang mit Terminvergabe, Telefon und Einlesen der Versichertenkarten
Nimmt Blut ab, schreibt EKG und führt Langzeit-Blutdruckmessungen durch
Bereitet die Quartalsabrechnung nach EBM vor und erstellt Privatrechnungen nach GOÄ
Organisiert das Recall für Vorsorge- und Impftermine

	08/2018 – 06/2021
	Auszubildende Medizinische Fachangestellte
Hausarztpraxis Dr. Beispiel und Kollegen, Leipzig
Empfang, Labor, Behandlungsassistenz und Medizinprodukteaufbereitung kennengelernt
Teilnahme an Schulungen für Diabetes-Patientinnen im Disease-Management-Programm


AUSBILDUNG
	2018 – 2021
	Abschluss Medizinische Fachangestellte
Berufliches Schulzentrum Beispielstadt, Prüfung vor der Ärztekammer

	2012 – 2018
	Realschulabschluss
Oberschule Beispielstadt


WEITERBILDUNGEN UND NACHWEISE
	04/2024
	Fortbildung Diabetesassistenz
Beispiel Fortbildungsakademie

	10/2025
	Notfalltraining für Praxisteams
Beispiel Fortbildungsakademie


KENNTNISSE
	Fachlich
	Praxisverwaltungssoftware, Abrechnung EBM und GOÄ, Blutentnahme und EKG, Hygiene und Aufbereitung, MS Office

	Sprachen
	Deutsch (Muttersprache), Englisch (B1), Russisch (A2)

	Weiteres
	[Weiterbildung, Kurs oder Nachweis, Jahr]


[Ort], [Datum]
[Unterschrift, bei Versand per E-Mail oder Portal nicht nötig]
Diesen Lebenslauf in 32 Designs gestalten und mit dem KI-Coach an deine Stelle anpassen: hirezard.com/vorlagen/berufe/medizinische-fachangestellte
Vorlage von hirezard.com · Schneller geht es mit Hirezard: hirezard.com




